GAZDALKODASI ES MENEDZSMENT FELSOOKTATASI SZAKKEPZES
képzési és kimeneti kovetelményei

1. A fels6oktatasi szakképzés megnevezése: gazdalkodasi és menedzsment felsdoktatasi
szakképzés (Business Administration and Management at ISCED level 5)

2. A szakképzettség oklevélben torténé megjelolése:
- szakképzettség:
- fels6fokt kozgazdasz-asszisztens Kis- és kozeépvallalkozasi szakirdnyon
- fels6foka kézgazdasz-asszisztens projektmenedzsment szakiranyon
- a szakképzettség angol nyelvii megjelolése:
- Economist Assistant in Business Administration and Management Specialized in
Small and Medium Enterprises
- Economist Assistant in Business Administration and Management Specialized in
Project Management
- valaszthatd szakiranyok: kis- és kozépvallalkozasi (Small and Medium Enterprises),
projektmenedzsment (Project Management)

3. Képzési terilet: gazdasdgtudomanyok

Keépzeési ag: Uzleti

Besorolasi alapképzési szak: gazdalkodasi és menedzsment
A felséoktatasi szakképzettséggel legjellemzébben betolthet6 FEOR szerinti
munkakor(6k):

3615 Statisztikai ligyintézo

3631 Konferencia- és rendezvényszervezo

3632 Marketing- és pr-iigyintéz6

3641 Személyi asszisztens

4112 Altalanos irodai adminisztrator

4225 Ugyfélszolgalati kdzpont tajékoztatdja

4131 Keszlet- s anyagnyilvantartd

4. A képzési ido félévekben: 4 félév

A felsdoktatasi szakképzettség megszerzéséhez osszegyiijtendé kreditek szama: 120

kredit

- az elméleti és gyakorlati képzés ardnya: 55%-45%;

- az Osszefliggd szakmai gyakorlat idotartama teljes idejii képzésben: 1 félév, legalabb 560
ora. Részidés képzésben a szakmai gyakorlat: hat hét, legalabb 240 o6ra. Részidds
képzésben az Osszefliggd gyakorlat idotartama harom hét;

- a besorolasi szakon valé tovabbtanulas esetén a beszamitandd kreditek szama: legalabb
90 kredit;

- a képzési terllet szerinti tovabbtanulas esetén beszamitandd kreditek szama: legalabb 30
kredit.

5. A kiilonbo6z6 képzési formak megszervezésére vonatkozo egyéb kovetelmények:
Részid6s képzésben a tanora szama a teljes idejii képzés oraszamanak legalabb 30%-a.



6. A felséoktatasi szakképzés célja:

A fels6oktatasi szakképzés célja olyan szakemberek képzése, akik megfelelé elméleti
megalapozas birtokaban képesek a gyakorlati ismeretek elsajatitasara és olyan gyakorlati
esettanulmanyok megoldasara, amelyek szimulaljak a vallalkozasi gyakorlat folyamatat.
Ismerik a vallalkozasok tevékenységét szabalyoz6 jogszabalyokat, a vallalat piaci
alkalmazkodasanak legfontosabb pénzugyi feltételeit, tovdbba a gazdalkodasi és
menedzsment folyamatok irdnyitdsdnak, szervezésének, miikodtetésének alapelveit ¢és
modszereit. Tisztaban vannak a vallalati gazdalkodas finanszirozasi, szamviteli, addzasi
alapjaival, a véllalati finanszirozas alapelveivel, a tevékenységek elemzésenek
modszertanaval, a dontes-el6készités modszertani alapjaival.

A kis- és kozépvallalkozasi szakiranyon tovabbéa ismerik a stratégiai és az operativ tervezes
céljat, szerepét, jelentOségét, Osszeallitdsanak maddjat, és azok gyakorlati megvalositasat; a
korszerli szervezési eljarasokat, az informécids és a kommunikacids technikékat, és azok
alkalmazéasat a gyakorlatban. Tisztaban vannak a Kkis- és kdzépvallalkozasok
marketingstratégiajanak, piaci magatartasanak, a véllalkozds arculatdnak és PR
tevékenysegének alakitasi modozataival és gyakorlati megvaldsitasaval.

A projektmenedzsment szakiranyon tovabbé ismerik a projektek tervezésének, szervezésenek,
iranyitasanak, ellenérzésének alapjait, részt tudnak vallalni annak gyakorlati
megvalosuldsdban. Ismerik a projekt tervezését és végrehajtasat tdmogatd informatikai
eszkozoket, valamint a dontés-elokészités modszertani alapjait.

7. A képzésben elsajatitanddé kompetenciak

a) kognitiv (szakmai) kompetenciak:

- jogszabalyok ismerete, alkalmazasa;

- gyakorlatias feladatértelmezés, Iényegfelismerés;

- rendszerezd-képesség, szervezOkeészség;

- attekint6-, és kdvetkeztetesi képesség, dontesképesséq;
- rendszerekben val6 gondolkodas;

- pontossag, prezentacios készség, onallésag;

- szakmai kommunikéacios készség;

- eredmenyorientaltsag;

b) tudas, jartassag (a megértes és felismerés, a gyakorlat és a szocialis terileten)

- a vallalkozas egyes folyamatainak tervezésében, szervezésében, lebonyolitasaban,
dontés-elokészitési és operativ feladataiban aktiv részvétel;

- palyazati lehetdségeket felkutatasa, annak elokészitésében és megirasaban valo részvétel,

- 0nall6 munkavégzés és csoportmunka;

- prezentécios technikak alkalmazasa;

kis- és kozepvallalkozasi szakiranyon tovabba

- a véllalati folyamatokat tdmogat6é informatikai és irodatechnikai eszkzoket 6nalloan
alkalmazza;

- a teljesitményeket és a koltségeket folyamatosan elemzi, ezekhez adatokat gyfijt,
valamint a tervezett és a tényleges teljesitmények és koltségek kozotti eltéréseket értékeli;

- a vallalkozds 0zleti tervének, marketingstratégidjanak, piaci magatartdsanak, a
vallalkozas arculatanak és PR tevékenységének alakitdsdban és formaldsdban aktivan
kozremukodik;

- a vallalati folyamatok kornyezetterheld hatdsainak felismerése, kozremiikddik annak
minimalizalasaban;



projektmenedzsment szakiranyon tovabba

projektek tervezeseben, fejlesztésében és megvalositasdban részt vesz, a projektterv
szerint ra haruld tevékenységeket rendszerezetten elvegzi;

részt vesz a projekttel kapcsolatos elvarasok feltardsdban és azok projektcélokka
alakitasaban, a projektcélok konkrét projekttevékenységekre bontasaban;

részt vesz a projektre vonatkozé dontések eldkészitésében, a projektszervezést érintd
munkafolyamatok szabalyozasaban, és az ugyviteli, illetve dokumentéacios rendszer
kialakitasaban, valamint fenntartasaban;

a projektek tervezését, végrehajtasat és befejezését dokumentalja;

a projekttevékenysegek kivitelezését tamogatd informatikai és irodatechnikai eszkdzoket
onalléan alkalmazza;

alkalmazza a projektre vonatkozé jogszabalyokat és szakmai eldirasokat;

kozremiikddik a ,,kritikus folyamat” felismerésében és elemzéseben;

onallosag és felelosség a munkafeladatokban:

hiteles kommunikéacio, dnmenedzselés, hatarozottsag és celtudatossag;

felel6s munkavallaloi magatartas, dontésképesség;

a munkavallaloi jogok és kotelezettségek ismerete;

a munkaltatoi elvarasoknak megfeleld magatartas €s teljesitmény;

allaskeresési technikak alkalmazasa (szakmai Onéletrajz készités), interjukon siker
elérése;

szakmai kommunikacio egy idegen nyelven, alapfokon irasban és szoban, az altalanos és
szakmai szokincs birtokéban;

szakmai informatikai programok felhasznaldi szintli ismerete és alkalmazési képesség
annak hasznalataval kapcsolatban infokommunikacios rendszerek hasznalata.

8. A felséoktatasi szakképzés moduljai és azok kreditértékei:

valamennyi felsdoktatasi szakképzés kdzos kompetencia modulja: 12 kredit;

a képzési teriilet szerinti k6zos modul: 21 kredit, amelybdl a képzési 4g szerinti kdzds
modul: 6 kredit;

a szakképzesi modul: 87 kredit, amelybdl az Gsszefliggd szakmai gyakorlat: 30 kredit és a
szakirany szerinti modul: 57 kredit.

9. A felséoktatasi szakképzés osszefiiggd szakmai gyakorlatanak kovetelményei:

A szakmai gyakorlat a képzés negyedik félévében a felsdoktatasi intézményben, illetve annak
gyakorlati képzést biztositd szervezeti egységében (tanmiihely, tanszalloda, tanétterem,
laboratorium, taniroda), valamint a felsdoktatasi intézmény altal alapitott gazdalkodo
szervezetnél, tovabba egyesiletnél, alapitvanynal és egyéb gazdalkodd szervezetnél végzett
gyakorlat.

10. Idegen nyelvi és szaknyelvi kdvetelmények:
Alapszintli szakmai idegennyelvtudés, melynek a kovetelményeit a felsGoktatasi intézmény a
szakképzési programban hatarozza meg.



AZ OKTATASI HIVATAL NYILVANTARTASABAN SZEREPLO ADATOK

a) A képzes megnevezése: gazdalkodasi és menedzsment felsGoktatasi szakképzés
b) A képzés kddja: SFOKGME
c) A képzés besorolasa: gazdasagtudomanyok képzési tertlet
d) Szakirany(ok):
e Kis- és kozépvallalkozasi
e projektmenedzsment
e) Specializécid(k): -
f) Megszerezhet6 végzettség, szint és annak ISCED besorolasa: ISCED 5A
g) Megszerezhetd szakképzettség(ek):
o felséfoku kozgazdasz-asszisztens Kis- es kdzépvallalkozasi szakiranyon
o fels6foku kozgazdasz-asszisztens projektmenedzsment szakirdnyon
h) A képzés nyelve: magyar
i) A képzés helye: székhelyen (Miskolc)
J) Képzésiido: 4 félev
k) A képzés soran megszerzend6 kreditek szama: 120 kredit
I) A nyilvantartasba vétel ideje: FF/322-1/2013. sz. hatarozat szerint
m) A meghirdetés kezd6 tanéve: 2013/2014. tanév I. félév
n) A meghirdetés utolso tanéve: -
0) Képzési egyiittmiikodések: -
p) A képzés kozos képzés keretében torténé megvaldsitasara vonatkozo adatok: -
q) Koz06s képzes esetén az adminisztraciot ellaté intézmeny azonositoja: -
r) Oklevelet kiallito intézmény: Miskolci Egyetem
s) A képzes folytatdsahoz sziikseges hatarozat(ok) adatai:
e ME 419/2012. szamu szenatusi hatarozat (2012. november 29.)
e MAB 2013/1/111/5/11. szamu MAB hatéarozat (2013. januar 11.)
t) Szakfelelds oktato neve, oktatoi azonositdja: Veresné Dr. Somosi Mariann Eva, 72133802641
u) Képzési és kimeneti kdvetelmény: 39/2012. (XI. 21.) EMMI rendelet



